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DESGRIPCION BASICA DEL CARGO: ¢
Conductor
Diractor Qperativo

JEFE INMEDIATO

QOperar vehiculos de fransporie de pasajeros, de forma técnica y segura; cumpliendo normas v precedimientos
OBJETVO DEL CARGO vigentes, orientado al cumplimiento de la misién empresarial, politicas de calidad y cumplimiento del PESV.

3 afo en cargos similares.

Servicio al cliente.

Conducir el vehiculo asignado, respelando las narmas de fransito y la conduccion segura, cumpliendo esfrictamente ias normas y demas
dispaosiciones vigentes,

Realizar antes de cada servicio el protacola de alistamiento (lista de chegueo previaje) y de bloseguridad

Presfar ur buen servicio, cumpfiendo las disposiciones y regueriminetos de los ¢lienies.

Brindar un frato amable y respetuoso at personal administrativo, operativo, clientes y usuarios.

Cumplir con el servicio de fransporte asignado,y la ejecucién de los procesos establecidos para ese fin, {fecha, hora, lugar de abordaje, rutas y
liempos de recorrido},

Poriar y mantener vigenie la documentacion regfamentaria del vehiculo (licencia de transito, Soat, seguros de RCC, RCE, {arjefa de operacitn etc. )
asi como la documentacidn personal (licencia de conduccion, cédula etc).

Reportar a la empresa iodas las novedades presentadas en el servicio,

Responder por ei buen estado del vehiculo y ei inventario de accesorios asignados (herramientas, termometro, televisores, pasacintas, parlantes, efc.)
informar aportunamente al departamento ecnico, fallas, dafias, novedades sobre el mantenimiento preventivo y/o carrectivo del vehiculo.

Reportar inmediatamente a la empresa y a las autoridades los hechos viales que se presenten y cumplir con fos protocoles establecidos para fa
atencién del mismo.

Cumplir con |a programacion establecida para mantenimiento preventivo, inspeccion bimestral, revisidn tecnicomecanica (CDA), y otros en las fechas
establecidas.

Mantener el vehiculo en perfecto estade de aseo e higiene general,

Portar adecuadamente el uniforme.

Verificar y portar en el vehiculo ef Kit de carretera (erramienta, respuestos, extintor, botiquin, sefiales, etc.)

Cumplir con las normas del contrato de vinculacion de servicias, los decretos y resoluciones del ministerio y demas observaciones y solicitudes de la
adminisfracion.

No realizar cambios de rutas sin autorizacién del coordinador de transporte.

FUNCIDNES Y- RESPONSABILIDAD DEL SI51EMA INTEGRADO DE GESTION

Cumplir tas normas, reglamentos e instrucciones del Sistema de Gestion de la Seguridad y Salud en el Trabajo de la empresa
Informar oporiunamente al empleader o contratante acerca de los peligros y rlesgos latentes en su sitio de trabajo.

Participar en ias actividades de capacitacién en seguridad y salud en el frabajo definido en el plan de capacitacion del SG- §ST.
Participar y contribuie al cumplimiento de los objetivos del Sistema de Gestidn de la Seguridad y Salud en el Trabajo SG-SST.
Maniener su &rea de trabajo en condiclones de orden y aseo.

Reportar actos o condiciones inseguras.

Reportar incidentes,

Separar adecuadamente 1os residuos.

Hacer un uso dptimo de los recursos.

Procurar el cuidado integral de su salud.
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Conductor

Director Qperativo

Operar vehiculos de transporte de pasajeros, de forma técnica y segura; cumgpliendo normas y procedimientos
OBJETIVO DEL CARGO vigentes, orientado al cumplimiento de la misién empresarial, politicas de calidad y cumplimiento del PESV.

Esta prohibido el consumo de bebidas embrlagantes, tabaco y/o sustancias psicotropicas o quimicas controlad.

Tedo el personal que realiza labores de conduccién, debe cumplir con los limites de velocidad establecidos en la normatividad vigente
(Codigo Nacional de Transito). Sin perjuicio de lo anterior, en ningln caso, los vehiculos de al servicio de la empresa, deberin exceder la
velocidad de 80 Km/h en carreteras nacionales o departamentales, 60 Km/h en vias urbanas y carreteras municipales y 30 Km/h en
zonas escolares o residenciales.

El Uso det Cinturén de Seguridad de cardcter Obligatorio para todos los conductores de vehiculos proplos o al servicio de la empresa.
Estd prohibido el uso de equipos de comunicacion maéviles mientras se conduce. En el case de ser necesario realizar o contestar una
ltamada a través del teléfono movil, ef conductor debera detener el vehiculo en un lugar seguro.

Cuando el cenductor cumpla 8 horas de conduccitn, o cuando sienta cansancio, fatiga, malestar o letargo, deberd entregar 1 vehiculo al
segundo conductor.
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