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'DESCRIPCION BASICA DEL CARGO

Canductor

NOMBRE DEL CARGO

i JEFE INMEDIATO Director Logislico

Realizar fa labor de conduccidn del venlculo de forma segusa, cumpliendo normas y

OBJETIVO DEL CARGO procediminedos vigenlas.
Brindar un btren senvicio a los usuarios
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Noveno grado

TUEXPERIENGIA -~ © . it e

J afo en cargos simifares,

Serviclo al cliente,

Conoclmlento en nesmas de transilo y transporle, sequridad vial y conduccléa
defensiva,

:IManejo basico de herramientas e.eclronlcas del Office, Word, Excetl

- UHABILIDADES T o o - e

Comuricacidn, relaciones interpersonales, servicio al clienla, trabajo en equipq,

“FUNCIONES Y RESPONSABILIDAD DEL CARGO -

Mantener el Veh(culo a su cargo et per!ecto estado de aseo, prasentacion y funcionamiento,
Conducir ef vehfeulo asignado, respéetando las normas de transito y fa conduccidn segura, cumpliendo estrictamente las
nermas y demds disposicicnes vigentes,

Realizar antes de cada servicio el protocalo da alislamiento (lista da chequeo previaje) y de bioseguridad

Prastar un buen servicio, cumpliendoe las disposiciones y requeriminate« de los clientes.

Bundar un krato amable y respeluoso al pessenal adrinislralive, operativ., clientes y usuarus,

Cumplir con al servicio de transporte asignado,y fa ejecuclén de los procesos eslablecidos para ese fin, (fecha, hora, lugae de
abordaje, rulas vy liempos de recorrda).

Pariar y mantener vigente fa documenlaclén reglamentaria def vellculo (llcencla de transito, Soat, saguros de RCC, RCE,
tarjela de operacldn ete, ) asi como la documentacién personal {licencia de conduccidn, cédula ate),

Roportar a la empresa todas las nove Jades presenlades an ef servicio.

Respander por el buan estado del vehiculo val laventario de accesorios dstgnados (he:;anzlentas lermometro, telgvisores,
pasaciniss, paranies, aic.}

Informar oporiunamente aldepanamanto tecn!co. fallas, danos, novedades sobre el manlanlmian!a preventlvo Yl correcivo
def vehiculo.

Reportar inmadiatamente a la empresa y 2 las asloridades los hechos vizles que se presemen y cumpdir can los protocolos
establecidos para la atencién dal mismo.

Cumplir con la programacién establecida para mantenimiento preventivo, Inspecsion bimeslra! revisidn tacrlcanmscdnica
{CDA), y olros en las fechas establecidas,

Mantener el vehfculo en perfecto estado de aseo e higiene general.

Poartar adacuadamenta el uniforme.

Verificac ¥ partar en ol vehiculo el Kit de carrelera (erramienta, respuestas, extintor, botiquin, seales, ele.)

Cumplit con las narmas del contrato da vinculacion de servicios, los dacretas y resoluclones del ministerio y demas
observaclones y solicitudes de ta administracidn,

No realizar cambios de rules sin aulorizacidn dal coardinador da ransporte,

" FUNCIONES Y RESPONSABILIDAD DEL SISTEMA INTEGRADO O GESTION -+~

Cumpiir las normas, reglanentos e instrucciones del Sistema da Geslién de la Seguridad y Sajud en el Trabaja de la
emprasa

tnformar opertunamente al empleador o contratanle acesca de los peligros y riesgos fatentes en su sitio de trabajo,
Parlicipar en las aclividades de capacilacidn en seguridad y salud en el zabajo definida en el plan de capacitacion del SG-
SST,

Participar y contribulr al cumplimianto de los objelivos del Sistema de Gestidn da la Segurdad y Szalud en el Trabajo SG-58T.
Mantener su drea de lrabajo en condgickenes de orden v aseo.

Reportar actos o candiclones inseguras,

Reporiar incidentss.

Separar adecuadamente los residuos.

Hacer un yso dplimo de los recursos.

Procusar €l culdado inlegral ds su salud.
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