Version: 03

PERFIL DE CARGO

Fecha: 26/10/2019

ot DESCRIPCION BASICA DEL.CARGO . .

"NOMBRE DEL. CARGO .

g s Conductor
S JEFE INMEDIATO i Rirector Qperativo
Operar vehicuios de transporte de pasajeros, de forma técnica y segura; cumpliendo normas y procediniientos
OBJETIVO DEL CARGO vigentes, orientado al cumplimiente de fa mision empresarial, politicas de calidad y cumplimiento del PESYV.,
- 'EDUCAGION " :
Bachiller, con conaciminetos en cenduccitn técnica ¥ sequra
Fon EXPERIENGIAT o

3 afio an cargos similares.

= |servicio al cliente.
Conacimiento en normas de transito y transporte, seguridad vial y conduccién techica ¥ segura,
:|Manejo basico de herrarientas eieclronicas del Office, Word; Excel

Sl L HABILIDADES .

Comunicacién, relacicnes interpersonales, sarvicio al cliente, trabajo en equipa,

- SFUNCIONES ¥ RESPONSABILIDAD DEL GARGO -

Mantener el vehiculo a su cargo en perfecto estado de aseo, presentacion y funcionamiento. .

Conducir ef vehicuilo asignado, respetando las normas de fransito y la conduccion segura, cumpliendo estrictamente Jas normas y demas
disposiciones vigentes.

Realizar antes de cada servicio el protocolo de alistamiento (lista de chequeo previaje} y de bicseguridad

Prestar un buen servicio, cumplienda fas disposiciones y requesiminetos de los clientes.

Brindar un trato amable y respetucso af personal administrativo, operativo, clientes ¥ Usuarios. . .

Cumplir con el servicio de transporte asignado,y la &jacucién de los procesos establecidos para ese fin, (fecha, hora, lugar de abardaje, mutas y
tiempos de recorrida).

Portar y mantener vigente la documentacion reglamentaria del vehiculo (licencia de transito, Soat, seguros de RCC, RCE, tarjeta de opsracion etc. )
asf como la documentacién personal (licencia de conduccién, cédula et ).

Reportar a la empresa todas las novedades presentadas en el servicio.

Responder por gl buen estade del vehicula y el inventario de accesorios asignados {herramientas, termometro, lelevisores, pasacirtas, parlantes, elc.)
Infarmar opertunamente al departamento tecrico, fallas, darios, novedades sobre ef mantenimienta preventivo ylo correctivo del vehiculo.

Reportar inmediatamente a la empresa y a las autoridades los hechos viales que se presenten y cumplir con los protocolos establecidos para la
atencién del mismo. .

Cumplir con ia pregramacidn establecida para mantenimiento preventive, inspeccién bimestral, revisién tecnicomecénica {CDAY}, y atros en las fechas
establecidas, '

Mantener el vehiculo en petfecto estado de aseo e higiene general.

Portar adecuadamente al uniforme.

Verificar y portar en el vehiculo et Kit de carrstera (erramienta, respuestos, extintor, totiquin, sefales, etc.)

Cumngplir con: las normas del contrato de vinculacion de servicios, los decretos y rescluciones del ministerio ¥ demés cbsarvaciones y solicitudes de la
administracidn,

No realizar cambios de rutas sin autorizacién del coordinador de transparte.

donE FUNC_!GNESKY:RESPONSABILIDAD DEL SISTEMA INTEGRADO DE GESTION Fcv iy v Ao i T o poi

Cumplir las normas, raglamentes e instruccicnes del Sistema de Gestidn de la Seguridad y Satud en e! Trabajo do la empresa
Informar cportunamente ai empleador o contratante acerca de fos paligros v riesgos latentes en su sitic de trabajo.

Participar en las aclividades de capacitacién en seguridad v salud en el trabajo definido en el plan de capacitacion def SG- S8T.
Participar y contribuir al cumplimianto de los objetivos det Sistema de Gestidn de la Seguridad y Saiud en el Trabajo SG-88T.
Mantener su drea de trabajo en condiciones de orden y aseo.

Reportar actos o condiciones inseguras.

Repartar incidentes.

Separar adecuadamente los residuos.

Hacer un uso dptimo de los recursos.

Procurar ei cuidado integral de su salud.

Aprobé Fecha i Ol /ol [1o22

Nombre Empleado Byrrs s Q I, ‘TJ . [Firma ﬁ%




Version: 03

PERFIL DE CARGC
Fecha: 26/16/201%

DESCRIPCION BASICA DEL CARGO

Conductor

NOMBRE DEL CARGO

Director Operativo

Operar vehiculos de transporte de pasajeros, de forma técnica y segura; cumpliendo normas y procedimientos
OBJETIVO DEL CARGO vigentes, orientado al cumplimiento de la misidn empresarial, politicas de calidad y cumpfimienio del PESVY.

"RESFONSABILIDADDEL.

Esta prohibido el consuma de bebidas embriagantes, tabaco y/o sustancias psicotrépicas ¢ quimicas contralad, -

Tode el personal que realiza fabores de conduccién, debe cumplir con los Ifmites de velocidad establecidos en la normatividad vigente
(Cadigo Nacicnal de Transita}. Sin perjuicio de lo anterior, en ningun caso, los vehiculos de al servicio de la empresa, deberan exceder fa
velocidad de 80 Km/h en carreteras nacuonaies o departamentales, 60 Km/h en vias urbanas y carreteras municipaies y 30 Km/h en
Zonas escolares o residenciales.

Et Uso del Cinturén de Seguridad de caracter Obiigatorio para todos los ¢onductores de vehiculos propios o al servicio de la empresa
Esta prohibido el uso de equipos de comunicacién méviles mientras se conduce, En el caso de ser necesario realizar o contestar una
Ramada a través del {eléfono mévil, el conductor deberd detener of vehicuio en un lugar segura,

Cuando el conducior cumpia 8 haras de conduccion, o cuando sienta cansancio, fatiga, malestar o letargo, debera entregar el vehiculo al

segundo conductor.

Aprobé . Fecha : ) (( (@2, { 'lo"l.Lr

Nombre Empleado Firma %9\
T i




