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PERFIL DE CARGO

Fecha: 26/10/2019

-DESCRIPCION BASICADEL CARGO

Conductor

Diractor Logistico

’ Realizar la labor de conduccion del vehiculo de forma segura, cumpliendo normas y
OBJETIVO DEL CARGO procediminetos vigentes.
Brindar un buen servicio a los usuarios

Noveno grado

EXPERIENCIA:

3 afic en cargos simifares.

Servicio al cliente.

Conccimiento en normas de transito y transporte, seguridad vial y conduccion
defensiva.

Manejo basico de herramientas electrdnicas del Office, Word, Excel

Comunicacian, relaciones interperscnales, servicio af cliente, frabajo en equipo,

* FUNCIONES. ¥ RESPONSABILIBAD: DEE CARGO

Mantener el vehicuio a su cargo en perfecto estado de aseo, presentacion ¥ funcicnamiento.
Conducir el vehiculo asignado, respetando las normas de transito y la conduccién segura, cumpliendo estrictamente fas
normas y demds dispesiciones vigentes.

Realizar antes de cada servicio &l protocolo de alistamiento (lista de chequeo previaje} y de bicseguridad

Prestar un buen servicio, cumpliendo las disposiciones y requeriminafos de ios clientes,

Brindar un trato amable y respetuoso al personal administrativo, operativo, clientes y usuarios.

Cumplir con el servicio de transporte asignado,y ia gjecucion de los procesos estabiecidos para ese fin, {fecha, hora, ugar de
abordaje, nuitas y iempos de recorrido).

Portar y mantener vigente la documentacién regiamentaria del vehiculo (licencia de transito, Soat, seguros da RCC, RCE,
tarjeta de operacion efe. ) asi cemo la documentacion personal (licencia de conduccion, céduia ete).

Reportar a la empresa todas ias novedades presentadas en sl servicio,

Responder por el buen estado del vehiculo y el inventario de accesorios asignados (herramientas, lsrmometro, televisores,
pasacintas, parlantes, elc.) .

Informar oportunamente ai departamento tecnico, fallas, dafios, novedades sobre el mantenimiento preventiva y/o correctivo
det vehiculo.

Reportar inmediatamente a la empresa y a las autoridades los hechos viales gue se presenten y cumpiir con los protocolos
establecidos parz la atencion del mismo.

Cumnplir con la programacion establecida para mantenimiento preventivo, inspeccién bimestral, revision tecnicomecanica
(CDA), y ctros en las fechas establecidas.

Mantener el vehiculo en perfecto estado de aseo e higiene general.

Portar adecuadamente ef uniforme.

Verificar y portar en el venhiculo el Kit de carrstera (erramienta, respuestos, exlintor, botiquin, serales, etc.}

Cumplir con las normas def contrate de vincuiacion de servicios, los decretos y resoluciones dal ministerio y demas
observacicnes y sclicitudes de la administracion.

No reaiizar cambios de rutas ain autorizacion del coordinador de transporta.

B - FUNCIONES Y RESPONSABILIDADDEL SISTEMA INTEGRADO-DE GESTION -

Cumplir las normas, reglamentos & instrucciones def Sistema de Gastidn de la Seguridad y Salud en el Trabajo de la
empresa

Informar oporiunamente al empleador o contratante acerca de los cellgros v riesgos fatentes en su sifio de trabajo.
Participar 26 128 achividades de capacitacien 2n sequridad ¥ 3alud 2r 2 rabajo deffoidn 2 21 2lan 9. capackacion Jel 5G-
S3T.

Participar y contribuir al curmplimiente de fos objetivos del Sistema Je Gastion da Ia Seguridad y Salud an =l Trabajo SG-SST
Manienar su drea de trabajo.en condiciones de orden v aseq.

Reportar acios o condiciones inseguras.

Reportar incidentes.

Separar adecuadamente los residuos.

Hacer un uso dptimo de los racursos.

Procurar el cuidado integrai de su saiud.
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