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NOWMBRE DEL CARGG |
JEFE INMEDIATO ]

segure, cumpliendo normas vy

ny

Realizar 1z labor de conduccion del vahiculo de form
CEJETIVG DEL G4 procadiminetos vigenies.
i Brindar un buen servicio ¢ los vstarios

i 3 ano en cargoes similargs.

“Sarvicic &f clisnte.

:Conocimiemio en normas de transito v transporie, seguridad vial v conguceion
FOFAM AL \defensiva,

iMangjo basico de herramientas elacironicas dal Office, Word, Excel

Comunicacion, relacionas interpersonales, servicio al clientz, irebajo en equipa,

FUNCIONES ¥ RESPONSABLIDAL GLL CLRO0

iMantener el vehiculo z su cargo en perfecio estado de asao, preseniacién ¥ luncionamienta.

Condugir ef vehiculo asianado, respetande las normas de fransiio v la conduccion segure, cumpliendo esirictamente fas
IN0rMmas v demds disposiciones vigentes.

Reaiizar antes de cada servicio & protosaio de alistamiento (lista de chequeo previaje} v de bioseguridad

Prestar un buen servicio, cumpliende Jas disposiciones y requeriminetos de los clientes.

Brindar un trate amable y respetuoso at personal administrativo, operative, chentes ¥ usuarios,

Cumplir con el servicio de fransporie asignade,y I3 ejecucion de los procesos establecidos para ese fin, {fecha, hora, lugar de
ahordaje, rutas y tiempes de recorrido).

Porar y mantener vigente la decumeniacion reglamentaria del vehiculo (licencia de transito, Soat, sequros de RCC, RCE,
tarjeta de operacion etc, ) asi como la documentacian personal (licencia de conduccion, cédula stc),

Reporlar a la empresa todas las novedades presentadas en el servicio.

Responder por el buen estado del vehiculo y el inventario de accesorios asignados (herramientas, termometro, televisores,
pasacintas, parlantes, eic.) )

informar oporiunamente al departamento lacnico, fallas, dafios, novedades sobre al mantenimienta preveniivo y/o correclivo
del vehiculo. -

Reportar inmediataments a la empresa y a las avtoridades los hechos viales que se presenten y cumplir con los protocolos
establecidos para la atencion de! mismo,

Cumptir con la pregramacién establecida para manlenimiento preventivo, inspeccion bimesiral, revision tecnicomecanica
(CDA), v otres en las fechas establecidas.

Mantener el vehicuio en perfecio estado de asec e higiene general,

Portar adecuadamente ef uniforme.

Verificar y portar en ej vehiculo el Kit de carretera {erramienta, respuestos, extintor, botiquin, sefales, ate.}

Cumplir con las normas del contrate de vinculacion de servicios, los decratos y resoluciones del ministerio y demas
observaciones y solicitudes de Ia administracidn,

No realizar cambios de rtas sin autorizacion del coordinador de transporie.

FUNCIONES Y RESPONSABILIDAD DEL SISTEMA INTEGRADC DE GESTION

Cumplir las normas, regiamentos e instriscciones del Sistema de Gestion de Iz Seguridad y Salud en el Trabaje de la
empresa

Informar oporiunamente al empleador o contratante acerca de ios peligros y riesgos latenies en su sitio de frabajo.

Participar en las actividades de capacitacidn en seguridad v saiud en &l trabajo definido en el plan de capacilacion det SG-
887

Participar y contribuir al cumplimienio de los abjetivos del Sistema de Gestién de la Seguridad y Salud en el Trabajo $G-SST.
Manlener su érea de trabaje en condiciones de orden y asec.

Reportar aclos o condiciones inseguras,

Repertar incidentes, )

Separar adecuadamente ios residuos,

Hacer un use dptime de ios recursos,

Procurar ef cuidado integral de su salud. w
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