o,

“{(CDA}, y ofros en las fechas establecidas.

-{Participar en las acfl\fidades de capacﬂaczcn en segurldad v satud en-ef trabajo definido en & plan de capaatacion del 56-
JSST:

Version: 03

PERFIL DE CARGO

Facha; 26/10/2018

Conductor
Director Logmtmo

o ) Realizar la fabor de conduccidn del vehiculo de forma: segura cumpliendo normas y
OBJETIVO DEL CARGO - . procedlm:netos vigentes. .
o Brindar un buen servicio a los usuarios

.Noveno grado

.3 afo an cargos snmslares

Servicio al cliente.

Conaocimiente en normas de transito y transporte, seguridad viai y conduccmn
defensiva.

Mangjo basice de herramiendas efectrénicas del Off ice, Wcrd ‘Excel

Mantener el vehiculo a su cargo en perfacto estado de aseo preseniaclon y funcmnam[ento
Condumr el vehiculo asignado, respetando las normas de transito y la conduccion segura cumpliendo estrictamente las
normas.y demas disposiciones vigentes.

Realizar antes de cada servigio el protocolo de alistamiento_(fista de chequeo previaje} y de bioseguridad

Prestar un buen servicio, cumpliendo las disposiciones y requeriminetos de los cilentes.

Brindar un trato amable y respetuoso al personal administrativo, operativo, clientes y usuarios. :
Cumplir con ef servicio de transporte asignado,y ia gjecucion de los procesos establecidos para ese fin, (fecha, hora iugar de
abordaje, rutas v tiempos de recorrido),

[Pertar y mantener vigente la documentacién reglamentaria def vehiculo (I{cenma de transito, Soat, seguros de RCC, RCE,
tafjeta de cperacion etc. ) asi como la documentacién persenat (licencia de conducein, ceduia etc).

Reportar a la empresa todas fas novedades presentadas en el servicio.

Responder por el buen estado.del vehiculo y el inventario de accesorios asignados {herramientas, lermometro televisores,
pasacinias, parlantes, etc.)

Informar oportunamente al departamento tecnico, fallas, dafios, novedades sobve el mantenimiento preventivo y!o corraciivo
dat vehiculo.

Reportar inmediatamente a la empresa y a las autoridades los hechos viales que se presenten y cumplir con los protocolos
establecidos para la atencién del mismo.

Cumplir con.ia programacion- establecida para mantenimiento preventivo, inspeccién bimestral, revisién tecnicomecanica o

Mantener el vehiculo en perfecto estado de aseo e h[g|ene general

Portar adecuadamente el uniforme.

Verificar y portar en el vehiculo el Kit de carretera (erramlenia fespuestos, extintor, botiquin, seftales, stc.)

Cumplir con las normas del contrate de vinculacion de servicios, los decretos y resoluciones. del ministerio y demas
observaciones y solicitudes de la administeacion,

No realizar cambios de fulas sin autorizacién del coordinador de transporte.

: UN_Q'GNﬁs?f‘ﬂ:RESEQNSEEMDAD?BE'L'.CS.*STEMR{W?{EGR‘ND@.DE?'GE_@F@ :

Cumplir las normas, regiamentos & instrucciones del S|slema de Gest!on deifa Seguridad y Salud en.el Trabajo de la
empresa -
Informar oportunamaents af ampieador o contratanie acerca delos oellgros M (128g0Ss latertes en su sitio de trabajo.

Participar y contibuir al cumpllmlento de los objetivos del Sistema de Gestlon de la Segursdad ¥ Saiud en.et Trabajo.SG- SST.
Mantener su drea do trabajo en condiciones. de orden y aseo.

Repartar actos o condiciones | mseguras

Reportar incidentes. .

Separar adecuadamente los reSIdues

Hacer un uso dptimo de los recursos.

Procurar el cuidado integral de su saiud..
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