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| HOWERE DEL carac [
’ JEFE INMEDILTO I

| Realizar iz labor de conduccion del vehiculo dg forma segurs, curnpliendo normas v
i procedimineios vigenies.
Brindar un buen sanvicio ¢ los usy 1arios

3 afo en cargos similares.

‘Sarvicio &l clienis.
! iConocimienio en normas oe transiio v frans orte, seguridad vial v conduccion
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'Cefensiva,
“hanejo besico g8 herramicnias slecirnicas del Office. Word, Exeal

Comunicacidn, relaciones nterpersonales, servicio al clienie, frabajo en equipo,

i
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[ FUNCIONES ¥ RESPONSABILIDAD DEL CARGE
Iviantensr el vehiculo & su C2rgo &N periecto es{ado de asaa, presentacion v funcionamienio.
lConciucir el vehiculo asignado, respetando las normas de lransito ¥ la conducceidn segure, cumpliendo estriciamente Jzs
:normas y demas disposiciones vigenies.

Realizar antes de cada servicio e protocolo de alistamiento (lisia de chequeo previaje) y de bioseguridad

Frestar un buen servicia, cumpliendo las disposiciones v requerimineios de los clienles.

Brindar un trato amahie Y respetuoso al personal administrativo, operative, clientes ¥ usuarios,

Cumplir con e servicio de ¥ansporie asignade,y la ejecucien de los procesos establecidos para ese fin, {fecha, hora, lugar de
abordaje, rutas y tiempos de recorrido).

Partar y mantener vigente |3 documentacion reglamentaria ge! vehiculo {licencia da transito, Soat, sequros de RCC, RCE,
tarjeta de operacion etc. ) asi come ia documentacion personal {licencia de conduccicn, cédula efc).

Reportar a la empresa todas (as novedades presentadas en ef servicio.

Responder por ef buen estado del vehicule y el inventario de accesorios asignados (herramientas, termometro, televisores,
pasacinias, parlantes, elc.} ,

informar oportunamente al departamento tecnico, fallas, dahos, novedades sobre el mantenimienio preveniive yio corrective
del vehiculo.

Reportar inmediatamenie 2 Ja empresa y a fas avtoridades los hechos viales que se presenten y cumplir con los protocolos
estabiecidos para le siencidn del mismao.

Cumplir con fa programacion establecida para mantenimiento breventivo, inspeccidn bimestrat, revisicn tecnicomecénica
{CDA)}, y otros en las fechas eslablecidas.

Mantener ei vehiculo en perfecio estado de aseo e higiene general.

Porlar adecuadamente sl uniforme.

Verificar y portar en el vehiculo al Kit de carretera {erramienta, respuestos, extinicr, botiquin, sefzles, etc.)

Cumpfir cen las normas del contrato de vinculacion de servicios, los decreios y resoluciones de! ministerio Yy demds
observaciones y solicitudes de |a adminisiracion.

Ne realizar cambios de rutas sin autorizacion del coordinador de fransporie,

FUNCIONES Y RESPONSABILIDAD DEL SISTEMA INTEGRADO DE GESTION

Cumplir las normas, reglamentos e insirucciones del Sistema de Gestion de Ia Seguridad y Salud en el Trabajo de |a

empresa
informar oporiunamente al empieador o confratante acerca de los peligros y riesgos latentes en su sitio de trabajo.

Participar en ias actividades de capacitacion en seguridad y salud en ef trabajo definido en ef plan de capacitacion del G-
857,

Participar y contribuir al cumplimienic de los objetivos def Sistema de Gestién de la Seguridad ¥ Salud en el Trabajo S6-55T.
Mantener su érea de trabajo en condiciones de orden ¥ aseo.

Reporiar actos o condiciones inseguras,

Reporiar incidentes.

Separar adecuadamente los residuos,

Hacer un use Sptima de los recursos,

Procurar ef cuidado integral de su saiud.
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