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NOMBRE DEL CLRGE Conductor
JEFE INMEDIATO Direcior Lagistics

Realizar Iz labor de conduccion del vehicuio de forma segura, cumpliendo normas v
TG DEL CARGE procadimingtos vigentes,
Brindar un buen ssrvicio  fos usuarios

Vi Tt

Noveno grado

3 ano en cargos similares. i

"Servicic al chante,
+Conocimiento en normas de iransito y ransporig, seguridad vial v conduccicn !
Ty ‘defansiva. ;
iMenejo basico de herramienias eleciénices gzl Office, Word, Excel

AT .
DELEE :

! Cornunicacion, relaciones Inierpersonales, servicio ai clieniz, ranajo en aquipa, !
[

P FUNCIONES ¥ RESPONSABILIDAD DEL CLRGO

:ianiener el vehiculo z su cargo en perfecio estado de eseo, presantacion v funcionamiento.

Conducir el vehiculo asignado, respetando las normas de transiio v ta conduceion segura, cumpliendo esiriciamente lzs
(NOrMmas y demas disposiciones vigenies.

Realizar antes de cada servicio & protocolo de alistamiento (lista de chequeo previsje) y de bicseguridad

Prestar un buen servicio, cumpliendo las disposiciones y requeriminelos de los clienies.

Brindar un trato amable y respetuoso al personal adminisirativo, operative, clientes ¥ usuarios,

Cumplir con e! servicio de transporte asignado,y ia ejecucion de los procesos eslablecidos para ese fin, (fecha, hora, lugar de
abordaje, rulas y liempos de recorrido).

Poriar y mantener vigente ia documeniacién reglamentarts de! vehiculo {ficencia de lransito, Scat, seguros de RCC, RCE,
tarjeta de operacitn etc. ) asi como la documerttacion personal {licencia de conduccidn, cédula etc),

Repaortar a la2 empresa todas las novedades presentadas en el servicia.

Respander por el buen estado del vehiculo ¥ el invenlario de accesorios asignados (herramientas, lermometro, televisores,

pasacinlas, patlantes, etc.) .
informar oportunamente ai departamento techica, lallas, daies, novedades sobre el mantenimiento préventivo y/o corrective
del vehiculo.

Reperiar inmediatarnente a la empresa y & Ias auloridades los hechos viales que se presenten y cumplir con los protocolos
estabiecidos para Iz atencidn del mismo. )

Cumplir con la programacion estabiecide para manlenimienio preventivo, inspeccidn bimestral, revisién tecnicomecanica
(CDA), y olros en las fachas establecidas,

Mantener e! vehiculo en perfecio estado de aseo e higiene general.

Portar edecuadamente ef uniforme.

Verificar y portar en el vehiculo & Kit de carretera {erramienta, respuesios, extinlor, boliquin, sefales, efc.)

Curmplir con las normas del contrate de vinoulacion de servicios, los decretos y resoluciones del ministeric y demds
observaciones y solicitudes de Iz administracian,

No realizar cambios de nutas sin autorizacién del coordinador de transporte.

FUNCIONES Y RESPONSABILIDAD DEL SISTEMA INTEGRADO DE GESTION

Cumplir las normas, reglamentos e instrucciones del Sisterna de Gestian de la Seguridad y Salud en el Trabajo de la
empresa

Informar cpartunamente a! empleador 0 contratante acerca de los peligros y riesgos latentes en su sitio de frabajo.
Participar en las actividades de capacitacion en seguridad y saiud en el trabajo definido en el plan de capacitacion del G-
SST.

Participar y contribuir af cumplimiento de los cbjetivas del Sistema de Gestidn de la Sequridad y Satud en &l Trabajo SG-SST.
Manlener su drea de trabajo en condiciones de orden y aseq,

Reporiar actos o condiciones inseguras,

Reportar incidentes, .

Separar adecuadamente los residyos.

Hacer un uso dptimo de fos recursos.

Procurar ef cuidado integral de su satud.
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