e,

jm—

NOMBERE DEL CARGE ]
JEFE INMEDIATC [

Conductar
¢

Dire

ior Logistics

‘|Realizar iz labor de conduccion del vehiculo ds forma segura, cumpliendo normas v
SEVETIWVG DEL CiRoo procediminetos vigentes.
Erindar un buen sarvicio & los

i 3 afio en cargos similares. i

‘Servicio &1 chizniz,
iConocimienio en normas ge ransito y transporie, seguridad via! ¥ conduccion !
FOER LTI ‘Gefensiva, :
iMansjo besica de herramienizs ebscirdnicas gef Office, Ward, Excal

! Comuniczcion, relaciones inierpersonales, servicio af clieniz, Fanajo &n equipo,
t

i FUNGIONES ¥ RESPONSASILIDAD GEL CARGE
iManiener el vahicuio 2 su cargo en parfecio estado de 2sec, presentacion v funcienamiento.

'Conducir ei vehiculo asignado, respetando Iss normas de ransito v lz conduceion segure, cumplizndo esirictamenie les
(ROrMas ¥ damés disposiciones vigentes.,

Realizar antes de cada servicio ef protocolo de alistamiento (listz de chequeo previaje) y de bioseguridad

Prestar un buen servicio, cumplienda les disposiciones y requeniminetos de los ciientes.

Brindar un trate amable ¥ respeluoso al personal administrativo, operalivo, clientes y usuarios.

Cumpiir con el servicio de Iransporie asignado,y fa gjecucion de los procesos establecidos para ese fin, {fecha, hora, lugar de
abordaje, rutas y lempos de recorrido).

Portar y mantener vigente 1a decumentacion regiamentaria del vehioulo (licencia de transiio, Soest, seguros de RCC, RCE,
tarjeta de operacion eic. ) asi como la documentacion persanal (licencia de conduccion, cadula efc).

Repartar a la empresa todas las novedades preseniadas en el servicio,

Responder por el buen estado del vehizulo y el inventario de accesorios asignados (herramientas, termometro, televisores,
pasacinlas, parlantes, etc.) .

Informar cportunamente al departarnento lecnico, fallas, dafios, novedades sobre e! mantenimiento preventivo v/o correctivo
def vehiculo.

Reportar inmediatamente a iz émpresa y a las avloridades los hechos visles que se presenten y cumplir con los protocolos
establecidos para Iz atencicn del mismo,

Cumplir con la pragramacion establecida para mantenimienio preventivo, inspeccidn bimestral, revision tecnicomecanica
{CDA). y otros en las fechas establecidas.

Mantener el vehiculo en perfeclo estado de aseo ¢ higiene general.

Portar adecuzdamente el uniforme.

Verificar y portar en & vehiculo ef Kit de carretera {erramienta, respuesios, extintor, botiquin, sefales, ete.}

Cumpiir cor: las normas del contraio de vinculacion de servicios, fos decrelos y resoluciones del ministerio ¥ demas
observaciones y soiicitudes de (3 administracion.

No realfzar cambios de rutas sin autorizacion del coordinador de transporie.

FUNCIONES Y RESPONSABILIDAD DEL SISTEMA INTEGRADC DE GESTION

Cumplir lzs normas, reglamentos e instruceicnes def Sistema de Gestion de la Seguridad v Salud en el Trabajo de la
empresa

Informar aportunamente aj empleador o coniratante acerca de los peligros y riesgos latentes en su sitio de trabajo,
Parlicipar en las actividades de capacilacion en seguridad y salud en e! trabaje definido en el pian de capacitacion del 5G-
S8T.

Participar v contribuir al cumplimiente de los objetives dal Sistema de Gestioén de la Seguridad y Salud en el Trabaio $G-SST.
Marener su drea de irabajo en condiciones de arden y aseo,

Reportar actos ¢ condiciones inseguras.

Reportar incidentes.

Separar adecuadamente los residuos,

Hacer un uso optimo de los recursos.

Procurar el cuidado integral de su safud,
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